T.C.

MUĞLA BELEDİYESİ

ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	   SIRA    NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA
SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Randevu vermek
	1- Ad  soyadı bilgileri
2-Telefon numarası
	2 Hafta

	2
 
	Temsil ve ağırlama hizmeti yapmak
	1- İkramda bulunmak
2- Görüşme konularının dinlenmesi
	1 Saat

	3
	Fatura ve yazışmalar yapmak
	     1-Faturanın yazılması

	1Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 

İlk Müracaat yeri                                                                       İkinci Müracaat yeri

İsim                   :Havva KAPLAN                                                İsim                       : Dr. Osman GÜRÜN
Unvan               :Memur
  Unvan                    : Belediye Başkanı

Adres                : Belediye Başkanlığı MUĞLA
  Adres                     : Belediye Başkanlığı MUĞLA
Tel                     : 0 252 214 15 43                                             Tel                          : 0 252 214 15 43


Faks                  :                                                                        Faks                       :  0 252 212 07 18

E-Posta             :
 E-Posta                   : 
