 İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YÖNETMELİK

BİRİNCİ BÖLÜM

Genel Hükümler

Amaç
MADDE 1-(1)  Bu yönetmeliğin amacı, Muğla Belediyesi İmar Ve Şehircilik  Müdürlüğü’nün kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını düzenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1)  Bu Yönetmelik,Muğla Belediyesi İmar ve Şehircilik Müdürlüğü’nü kapsar.

Dayanak

MADDE 3 – (1)İmar ve Şehircilik Müdürlüğü’ne ait bu yönetmelik; 5393 sayılı Belediye Yasasının 15b ve 18 m maddelerine  istinaden hazırlanmıştır.
Tanımlar

MADDE 4-(1) Bu yönetmelikte geçen;

a) Başkan : Muğla Belediye Başkanını

b) Başkanlık  : Muğla Belediye Başkanlığını 

c) Başkan Yardımcısı : Muğla Belediye Başkan Yardımcısını

d) Belediye: Muğla Belediyesini

e)Çalışanlar:İmar ve Şehircilik Müdürlüğü’ne bağlı birimlerde hizmet veren tüm memur,işçi,sözleşmeli personel ile teknik elemanları

f) Müdür: İmar ve Şehircilik Müdürünü

g)Müdürlük: İmar ve Şehircilik Müdürlüğünü ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM

Teşkilat,Bağlılık ve Denetim

Teşkilat

MADDE 5 – 

(1) İmar ve Şehircilik Müdürlüğünün personel yapısı aşağıda belirtildiği gibidir.    



a) Müdür

b) Memur

c) Sürekli İşçi

d) Sözleşmeli Personel

e) Geçici İşçi

 (2) Müdürlüğün teşkilat yapısı aşağıdaki gibidir.

(a) Evrak Servisi

(b)Harita servisi

(c) Koruma ve Uygulama Denetleme Bürosu

(d) Numarataj servisi

(e) Ruhsat servisi

(f) Yapı Kullanma Servisi

Bağlılık

MADDE 6 – (1) İmar ve Şehircilik Müdürlüğü,Belediye Başkanına veya görevlendireceği Başkan Yardımcısına bağlıdır.

Denetim


MADDE 7 – (1) Müdürlük çalışmaları ve sonuçları Belediye Başkanı veya yetkilendirdiği Başkan yardımcısı tarafından denetlenir.

(2) Müdürlük,Başkanın talimatı üzerine çalışmaları ile ilgili her türlü bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye esas olmak üzere sunmakla yükümlüdür.

(3) İmar ve Şehircilik Müdürü birimi ile ilgili iş ve işlemleri her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Görev,Yetki ve Sorumluluk

Müdürlüğün görevleri

MADDE 8 – (1)Kentin ve süregelmekte olan kentleşme olgusunun özelliklerini dikkate alarak kentsel gelişme ve büyüme hedef ve stratejilerini belirlemek,
(2)Kent arazilerinin gelecekteki kullanım amaçlarını belirlemek ve bunu haritalar üzerinde işaretlemek,

(3)Yapılaşma ve kentleşme ile ilgili imar planı ve mevzuatına aykırı olarak yapılaşan alanlarda düzenleyici ve geliştirici önlemler almak,

(4)Yapılaşmayı sürekli izleyerek saptanmış olan norm ölçülere koşut davranışların gerçekleşmesini sağlamak,

(5)3194 sayılı İmar Kanununa aykırı davranışların saptanması durumunda gerekli yasal yaptırımları uygulayarak aykırılıkların giderilmesini sağlamak,

(6)Yeni kentsel yerleşme bölgeleri geliştirmek ve bu alanları satın alma ve kamulaştırma yolu ile elde ederek temel altyapıları getirmek, planlamak, parsellemek ve satılabilir hale getirmek,

(7)Konut envanteri ve projeksiyonları yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut açığını ve gereksinimini belirlemek,

(8)Kentsel, çevre kalitesinin planlanması ve yönetimi için gerekli önlemleri almak,

(9)Bilgi Sistemlerine altlık olması için  kentsel veri tabanı oluşturmak,

(10)Nazım İmar Planına uygun olarak ilave imar planı ve imar planı değişikliği yapmak.

(11)Kentleşmenin ve yapılaşmanın altı aylık periyotlar ile edinilen hava fotoğrafları ve uydu fotoğrafları yolu ile izlenmesini sağlamak,

(12)Koruma Amaçlı İmar Planı, Uygulama İmar Planı ve İslah İmar Planına göre parsellere ait İmar durum belgesini hazırlamak,

(13)Uygulama İmar, Koruma Amaçlı İmar, Islah İmar Planları hakkında bilgi almak için başvuranlara bilgi vermek,

(14)3194 Sayılı İmar Kanununun 18.maddesi uygulaması yapmanın yanı sıra, serbest Harita Mühendisleri tarafından hazırlanan 3194/18.madde uygulama dosyalarının kontrollerinin yapılması,.

(15)Projelerine göre ruhsat alınarak yapılan yapının zeminine gidilerek aplikasyon krokisi, vaziyet planı ve proje ölçülerine uygun şekilde yapılıp yapılmadığını kontrol etmek ve subasman vizesini düzenlemek,

(16)Yapılacak yapının, tapusunu, çapını, röperli krokisini, imar durumunu, aplikasyon krokisini, ilgili mühendis odalarından ve ilgili kurumlardan onaylı mimari projesini, deprem yönetmeliklerine uygun olarak hazırlanacak betonarme projelerini, inşaat mühendisinin statik hesaplamasına esas teşkil edecek jeoteknik veya jeolojik zemin etüt raporunu,Proje müelliflerinin sicil durum belgelerini, fenni mesul taahhütnamelerini;5 kat ve üstü için Asansör Avan Projesini; İncelemek ve inceleme sonucunda herhangi bir eksik görülmezse Yapı Ruhsatını düzenlemek,

(17)Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harç ve ücret tarifesi uyarınca inşaat ruhsat harçlarını hesaplamak,ilgilisi tarafından Belediye Gelir Müdürlüğüne ödenmesini sağlamak,

(18)İnşaatı tamamlanan binaların ilgililerinin yazılı istemleri üzerine onaylı proje ve eklerine göre yerinde kontrolünü yapmak, kontrolü yapılan bina için genel iskan raporu düzenlenmesine esas teşkil eden raporları (Sığınak, Asansör) ile ilişiksiz yazıları (SGK borcu yoktur yazısı) istendikten sonra genel iskan raporu düzenlemek, raporda bağımsız birimlerin niteliğini, oturumunu, numaralarını belirtmek,

(19)İnşaatı biten bağımsız birimlere ortak kullanım alanlarının bitmesi şartıyla kısmi kullanma izinleri düzenlemek.

(20)Kullanma izni harç ve ücretlerinin ödenmesini sağlamak,

(21)Yapı Kullanma izni işlemlerinin gerek bilgisayar ortamında, gerekse dosyalama şeklinde arşivini düzenlemek,

(22)İlgili meslek odaları, SGK’na aylık kullanma izni verilerini göndermek,

(23)Kenti planlamak ve hizmet vermek için kenti sokak sokak, adres adres tanımak üzere, bilginin alt yapısını oluşturmak. Mevcutta bulunan arsa ve binaların numaralandırma işlemini yapmak. Sabit adres standardını sağlamak.,

(24)Oluşturulan kent bilgi sisteminin alt yapısıyla çevre ve emlak vergilerinin tahakkuk ve tahsiline katkıda bulunmak, 

(25)Nüfus İl Müdürlüğü ile ortaklaşa çalışma yaparak, adres ve nüfusun eşleştirilmesini sağlamak, ulusal adres veri tabanı oluşturmak,

(26)Belediye yasası uyarınca, Belediye Meclisi kararıyla sokaklara, meydanlara ad veya numara verme işleminin ön hazırlığını yapmak,

(27)Belediye yasası uyarınca mahalle kurulması, bölünmesi, isim değiştirilmesi ve sınırlarının tespiti ile  ilgili işleri yapmak,

(28) Cadde, sokak, meydan, park ve bahçelere isim tekliflerini meclise sunmak,

(29)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıklarında yapılacak olan tadilat ve tamirat uygulamaları öncesinde yapıyı incelemek ve yapılacak onarıma ilişkin koşulların belirtildiği onarım ön izin belgesini düzenlemek,

(30)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıkları, bunların koruma alanları ve sit alanlarında, tadilat ve tamiratların; özgün biçim ve özgün malzemeye uygun olarak gerçekleştirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarım uygunluk belgesi düzenlemek,

(31)Kentsel Sit ve Doğal Sit alanlarında basit onarım izni verilen yapılarda esaslı onarım gereğinin saptanması durumunda onarımı durdurarak konuyu belgeleri ile Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne iletmek,

(32)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlığı parseline bitişik parsellerde ve koruma alanlarında yer alan ve yürürlükteki yasal düzenlemelere göre ruhsatı bulunan tescilsiz taşınmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarına, varsa koruma amaçlı imar planı koşulları da dikkate alınarak izin vermek ve denetlemek,

(33) Koruma Bölge Kurulları tarafından uygun görülen koruma amaçlı imar planlarının plan hükümleri çerçevesinde uygulanmasını denetlemek,
(34)Koruma Bölge Kurulları tarafından onaylanmış rölöve, restitüsyon ve restorasyon projelerine ilişkin uygulamaları denetlemek, projesine uygun olarak tamamlanan yapılara yapı kullanma izin belgesi verilebilmesi için teknik rapor düzenlemek,

(35)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıkları ile bunların koruma alanlarında Koruma Yüksek Kurulunun İlke Kararları, Koruma Bölge Kurulu kararlarına aykırı ve ruhsatsız olarak yapılan inşaatlar ile koruma amaçlı imar planlarında, plana; sit alanlarında, yapılanma koşullarına aykırı olarak inşa edilen yapılar hakkında imar mevzuatına göre gerekli işlemleri yapmak, Koruma Amaçlı İmar Planı hükümlerine aykırı uygulamaları durdurarak konuyu belgeleri ile Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne iletmek,

(36)Tescilli kültür varlıklarının yıkılacak derecede tehlikeli hale gelmeleri durumunda can ve mal güvenliğinin sağlanması için gerekli işlemleri yaparak, durumu Koruma Bölge Kurulu müdürlüğüne iletmek,

(37)Maliki bulunduğu Taşınmaz Kültür Varlığının onarımının gerçekleştiremeyecek durumda olan maliklere Kültür Turizm Bakanlığı tarafından yapılacak mali yardımlar ile ilgili mevzuat konusunda bilgilendirmek,teknik eleman desteği sağlamak,

(38)Kentsel Sit ve Doğal Sİt alanlarında 21/07/1983 tarihli ve 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu ve 03/05/1985 tarihli 3l94 sayılı İmar Kanununa aykırı uygulamaların tespiti halinde Koruma Kurulu Bölge Müdürlüğü ve Cumhuriyet Savcılığına bildirimde bulunmak,

 

Müdürün görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 9 – (1)Bu yönetmeliğin 8.nci maddesinde belirtilen müdürlük görevlerinin zamanında etkin ve düzenli şekilde yürütülmesini sağlamak,

(2)Alt birim yetkilileri arasında görev bölümü yapmak, izin, hastalık ve çekilme gibi nedenlerle ayrılan alt birim yetkililerinin yerine, bir başkasının görevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamaması için gerekli önlemleri almak,

(3)Personelin gizli sicillerini düzenlemek; her türlü özlük ve sosyal haklarını izlemek; müdürlüğün çalışma konuları ile ilgili kuruluş ve birimlerle iş birliğini sağlamak,

(4)Müdürlük personeli arasında uyumlu bir işbirliği ortamı kurulmasını sağlamak ve çalışmalarını izlemek, denetlemek,

(5)Müdürlüğün çalışmalarını mevzuat esaslarına göre düzenlemek, çalışmalarını izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri vermek,

(6)Belediyenin İmar ve Şehircilik Müdürlüğündeki stratejik plan ve performans programındaki ilgili  hedefleri gerçekleştirmek,
(7) İç ve dış denetim sırasında denetim birimlerine ve yargıya intikal eden hususlarda mahkemelere bilgi, belge ve kolaylıklar sağlamak,

(8) Müdür görevlerinin yerine getirilmesinde, Belediye Başkanına veya görevlendireceği Başkan Yardımcısına karşı sorumludur.
Evrak servisinin görevleri

MADDE 10 - (1)Müdürlüğe gelen evrakları ‘Gelen Evrak Kayıt Defteri’ne kaydetmek ve ilgilisine havale edilmesini temin için müdüre sunmak.

(2)Müdür tarafından ilgilisine havale edilen evrakları zimmet karşılığı personele teslim etmek.

(3)Yapılan inceleme ile müdürlüğe ait olmadığı belirlenen evrakları zimmet karşılığı ilgili müdürlüğe teslim etmek.

4)Müdürlükçe yapılan tüm yazışmaların birer örneğini konularına göre ayrı ayrı dosyalayıp arşivlemek.

(5)Dosyalama işlemini;gelen evrak dosyası,giden evrak dosyası,avans dosyası,taşınır mallar dosyası,genelge ve bildiriler dosyası şeklinde konularına göre ayrı ayrı yapmak.

(6)Yapı kullanma izinlerini,Yapı ruhsatlarını,onaylı projeleri mevzuat hükümlerine uygun olarak arşivlemek ve ilgilileri tarafından yazılı müracaat ile talep edilmesi halinde suret olarak vermek.

(7)Müdürlük arşivini;fihrist,kayıt ve depolama yönünden sürekli düzenli ve yararlanmaya hazır olarak tutmak.

Evrak servis sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 11 – (1)Evrak servisi çalışanları yönetmeliğin 10’ncu maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.

(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

Harita Servisinin görevleri

MADDE 12 – (1) Yeni kentsel yerleşme bölgeleri geliştirmek ve bu alanları satın alma ve kamulaştırma yolu ile elde ederek temel altyapıları getirmek, planlamak, parsellemek ve satılabilir hale getirmek, 

(2) Bilgi Sistemlerine altlık olması için  kentsel veri tabanı oluşturmak,

(3)Nazım İmar Planına uygun olarak ilave imar planı ve imar planı değişikliği yapmak.

(4)Kentleşmenin ve yapılaşmanın altı aylık periyotlar ile edinilen hava fotoğrafları ve uydu fotoğrafları yolu ile izlenmesini sağlamak,

(5)Koruma Amaçlı İmar Planı, Uygulama İmar Planı ve Islah İmar Planına göre parsellere ait imar durum belgesini hazırlamak,

(6)Uygulama İmar, Koruma Amaçlı İmar, Islah İmar Planları hakkında bilgi almak için başvuranlara sözlü bilgi vermek,

(7)3194 Sayılı İmar Kanununun 18.maddesi uygulaması yapmanın yanı sıra, serbest Harita Mühendisleri tarafından hazırlanan 3194/18.madde uygulama dosyalarının kontrollerinin yapılması,.

(8)Projelerine göre ruhsat alınarak yapılan yapının yerine gidilerek aplikasyon krokisi, vaziyet planı ve proje ölçülerine uygun şekilde yapılıp yapılmadığını kontrol etmek ve subasman vizesini düzenlemek,

Harita servis sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 13 – (1)Harita servisi çalışanları yönetmeliğin 12’nci maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.

(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

Koruma ve Uygulama Denetim Bürosunun görevleri

MADDE 14 - (1) Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıklarında yapılacak olan tadilat ve tamirat uygulamaları öncesinde yapıyı incelemek ve yapılacak onarıma ilişkin koşulların belirtildiği onarım ön izin belgesini düzenlemek,

(2)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıkları, bunların koruma alanları ve sit alanlarında, tadilat ve tamiratların; özgün biçim ve özgün malzemeye uygun olarak gerçekleştirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarım uygunluk belgesi düzenlemek,

(3) Kentsel Sit ve Doğal Sit alanlarında basit onarım izni verilen yapılarda esaslı onarım gereğinin saptanması durumunda onarımı durdurarak konuyu belgeleri ile Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne iletmek,

(4)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlığı parseline bitişik parsellerde ve koruma alanlarında yer alan ve yürürlükteki yasal düzenlemelere göre ruhsatı bulunan tescilsiz taşınmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarına, varsa koruma amaçlı imar planı koşulları da dikkate alınarak izin vermek ve denetlemek,

(5) Koruma Bölge Kurulları tarafından uygun görülen koruma amaçlı imar planlarının plan hükümleri çerçevesinde uygulanmasını denetlemek,
(6)Koruma Bölge Kurulları tarafından onaylanmış rölöve, restitüsyon ve restorasyon projelerine ilişkin uygulamaları denetlemek, projesine uygun olarak tamamlanan yapılara yapı kullanma izin belgesi verilebilmesi için teknik rapor düzenlemek,

(7)Taşınmaz Kültür ve Tabiat varlıkları ile bunların koruma alanlarında Koruma Yüksek Kurulunun İlke Kararları, Koruma Bölge Kurulu kararlarına aykırı ve ruhsatsız olarak yapılan inşaatlar ile koruma amaçlı imar planlarında, plana; sit alanlarında, yapılanma koşullarına aykırı olarak inşa edilen yapılar hakkında imar mevzuatına göre gerekli işlemleri yapmak, Koruma Amaçlı İmar Planı hükümlerine aykırı uygulamaları durdurarak konuyu belgeleri ile Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne iletmek,

(8)Tescilli kültür varlıklarının yıkılacak derecede tehlikeli hale gelmeleri durumunda can ve mal güvenliğinin sağlanması için gerekli işlemleri yaparak, durumu Koruma Bölge Kurulu müdürlüğüne iletmek,

(9)Maliki bulunduğu Taşınmaz Kültür Varlığının onarımının gerçekleştiremeyecek durumda olan maliklere Kültür Turizm Bakanlığı tarafından yapılacak mali yardımlar ile ilgili mevzuat konusunda bilgilendirmek,teknik eleman desteği sağlamak,

(10) Kentsel Sit ve Doğal Sit alanlarında 21/07/1983 tarihli ve 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu ve 03/05/1985 tarihli 3l94 sayılı İmar Kanununa aykırı uygulamaların tespiti halinde Koruma Kurulu Bölge Müdürlüğü ve Cumhuriyet Savcılığına bildirimde bulunmak,

Koruma ve Uygulama Denetim Bürosu sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 15 – (1) Koruma ve Uygulama Denetim Bürosu servisi çalışanları yönetmeliğin 14’ncü maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.

(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

Numarataj Servisinin görevleri

MADDE 16 – (1) Kenti planlamak ve hizmet vermek için kenti sokak sokak, adres adres tanımak üzere, bilginin alt yapısını oluşturmak. Mevcutta bulunan arsa ve binaların numaralandırma işlemini yapmak. Sabit adres standardını sağlamak.,

(2)Oluşturulan kent bilgi sisteminin alt yapısıyla çevre ve emlak vergilerinin toplanmasına katkıda bulunmak; İnşaat ruhsatının verilmesinde kolaylık sağlamak, vb hizmetlere altlık oluşturmak,

(3)Nüfus İl Müdürlüğü ile ortaklaşa çalışma yaparak, adres ve nüfusun eşleştirilmesini sağlamak, ulusal adres veri tabanı oluşturmak,

(4)Belediye yasası uyarınca, Belediye Meclisi kararıyla sokaklara, meydanlara ad veya numara verme işleminin ön hazırlığını yapmak,

(5)Belediye yasası uyarınca mahalle kurulması, bölünmesi, isim değiştirilmesi sınırlarının tespiti ile  ilgili işleri yapmak,

(6) Cadde, sokak, meydan, park ve bahçelere isim tekliflerini meclise sunmak,

Numarataj servis sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 17 – (1)Numarataj servisi çalışanları yönetmeliğin 16’ncı maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.

(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

Ruhsat Servisinin görevleri

MADDE 18 – (1) Yapılacak yapının, tapusunu, çapını, röperli krokisini, imar durumunu, aplikasyon krokisini, ilgili mühendis odalarından ve ilgili kurumlardan onaylı mimari projesini, deprem yönetmeliklerine uygun olarak hazırlanacak betonarme projelerini, inşaat mühendisinin statik hesaplamasına esas teşkil edecek jeoteknik veya jeolojik zemin etüt raporunu,Proje müelliflerinin sicil durum belgelerini, fenni mesul taahhütnamelerini;5 kat ve üstü için Asansör Avan Projesini; İncelemek ve inceleme sonucunda herhangi bir eksik görülmezse Yapı Ruhsatını düzenlemek, 

(2)Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harç ve ücret tarifesi uyarınca inşaat ruhsat harçlarını hesaplamak, Gelir müdürlüğünden tahsil ettirmek,

Ruhsat servis sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 19 – (1)Ruhsat servisi çalışanları yönetmeliğin 18’nci maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.
(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

Yapı Kullanma Servisinin görevleri

MADDE 20 – (1) İnşaatı tamamlanan binaların ilgililerinin yazılı istemleri üzerine onaylı proje ve eklerine göre yerinde kontrolünü yapmak, kontrolü yapılan bina için genel iskan raporu düzenlenmesine esas teşkil eden raporları (Sığınak, Asansör) ile ilişiksiz yazıları (SSK borcu yoktur yazısı) istendikten sonra genel iskan raporu düzenlemek, raporda bağımsız birimlerin niteliğini, oturumunu, numaralarını belirtmek,

(2)İnşaatı biten bağımsız birimlere ortak kullanım alanlarının bitmesi şartıyla kısmi kullanma izinleri düzenlemek.

(3)Kullanma izni harç ve ücretlerini tahakkuk ettirmek,

(4)Yapılan işlemlerin gerek bilgisayar ortamında, gerekse dosyalama şeklinde arşivini düzenlemek,

(5)İlgili meslek odaları, SGK’na aylık kullanma izni verilerini göndermek,

(6)İmar  ve Şehircilik Müdürlüğü’nün diğer birimleri ile koordineli çalışarak bilgi vermek.

Yapı Kullanma servis sorumlusu ve çalışanların görev,yetki ve sorumluluğu

MADDE 21 – (1)Ruhsat servisi çalışanları yönetmeliğin 20’nci maddesinde yazılı görevlerin yerine getirilmesinde yetkili ve görevlidirler.

(2) Servis çalışanları görevlerini yerine getirmekten müteselsilen servis sorumlusu ve İmar ve Şehircilik Müdürüne karşı sorumludur.

DÖRDÜNCÜBÖLÜM

Koordinasyon,İşbirliği

Koordinasyon

MADDE 22 – 

(1) Müdürlükler arası yazışmalar müdür tarafından imzalanarak yürütülür.

(2) Müdürlüğün,Belediye dışı özel ve tüzel kişiler,Valilik,kamu kurum ve kuruluşları ile yapacağı yazışmalar Belediye Başkanının veya yetkilendirdiği Başkan Yardımcısı Tarafından imzalanarak yürütülür.

İşbirliği

MADDE 23 – 

(1) Müdürlük  çalışanları arasında işbirliği ve koordinasyon, Müdür tarafından sağlanır.

(2) Bu Yönetmelikte adı geçen görevlilerin ölüm hariç herhangi bir nedenle görevlerinden ayrımları durumunda görevleri gereği yanlarında bulunan her türlü dosya,yazı,belge ve zimmeti altında bulunan eşyaları bir çizelgeye bağlı olarak yeni görevliye devir teslimini yapmaları zorunludur. Devir teslim yapılmadan görevden ayrılma işlemleri yapılmaz.

(3) Çalışanın ölümü halinde, kendisine verilen yazı,belge, ve diğer eşyalar birim amirinin hazırlayacağı bir tutanakla yeni görevliye teslim edilir.

BEŞİNCİ BÖLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler

Yönetmelikte hüküm bulunmayan haller

MADDE 24 – (1) İşbu yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde yürürlükteki ilgili mevzuat hükümleri uygulanır.

Yürürlük

MADDE 25 – (1) Bu yönetmelik Belediye Meclisinin kabulü ve Belediyenin resmi internet sayfasından (www.mugla.bel.tr) yayınlanmasını takip eden ilk iş günü yürürlüğe girip, yönetmeliğin internette yayınlandığı yerel gazetede ilan edilir. 

Yürütme

MADDE 26 – (1)Bu yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür.

DR. OSMAN GÜRÜN               
SEVDİYE UYSAL                 
MUHAMMER DEMİRTAŞ         BELEDİYE BAŞKANI              
KATİP                         

KATİP                         
Yukarıda tarih sayı ve özü belirtilen Meclis kararı yeniden görüşülmesine gerek kalmaksızın kesinleşmiştir.
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Dr. Osman GÜRÜN

Belediye Başkanı

